
SAMPLE 

樣本 

 

請假信範本  

 

＿＿＿＿＿老師大鑒： 

     小兒／女＿＿＿＿＿＿＿現就讀於  貴校中＿＿級＿＿班（班號：＿＿），茲

因＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿請假＿＿＿天，由＿＿月＿＿日

第＿＿節至＿＿月＿＿日第＿＿節期間缺席。 

祈核准為荷，耑此函達。敬候 

教安 

                 家長／監護人＿＿＿＿＿＿＿＿ 

                                                (簽名) 

                                         ＿＿＿＿＿＿＿謹啟 

                              (請以正楷填寫) 

                                             年  月  日 

家長可列印本頁，並參考下面的示例，填寫後交班主任批核。 

 

 陳向榮 老師大鑒： 

     小兒／女      李永安    現就讀於  貴校中一級 A班（班號：36），茲

因         患上流行性感冒        請假  2  天，由  11  月  2  日

第  早會  節至  11  月  3  日第  9  節期間缺席。 

祈核准為荷，耑此函達。敬候 

教安 

                 家長／監護人＿＿＿＿＿＿＿＿ 

                                                (簽名) 

                                          李念華   謹啟 

                              (請以正楷填寫) 

                                             年  月  日 

 


